_ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
~ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
ARSIV VE IDARE BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Dilekge

1 Arsivlerden Yararlanma 2-Niifus clizdani 6megi 1 Gun
~ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
~ ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
ARSIV VE IDARE BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i : : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)

Evrak Kayit ve
Dosyalama Islemleri

1-Gelen ve Giden Evrak Kayit
2-Havale

30 Dakika

~ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
) o o JILGE MILLi EGITiM MUDURLUGU |
OZEL EGITiM, REHBERLIK PSIKOLOJIK DANISMANLIK HiZMETLERi BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Evde Ozel Egitime
Muhtag Ogrencilerle ilgili
islemler (Evde Ozel
Egitim Hizmetleri)

1- Dilekge

2- Suregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu

3- Okuldan alinan inceleme yazisi

30 Gin




~ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
o | ILCE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OGRETMENE HIZMET VE SOSYAL ISLER BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

_ _ _ HIZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

SIRA
NO

1- Basvuru formu
2- Emekli tanitim karti 3 Ay
3- Kamp ucretinin 1/3 nun yatirildigina dair dekont

Egitim Tesisi, Misafirhane
ve Kamp Tahsisi

- . 1- Basvuru formu

5 rllrgrlﬁevrie Giris Karti 2- Emekli tanitim karti fotokopisi 1 Giin

3 3- Nufus cuzdani fotokopisi

4- Bir adet renkli vesikalik fotograf
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM OGRENCI ISLERI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i : : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Mezuniyet/ :
1 Ayniima Belgeleri ; Elll';?lljgiUzdam ornegi 8 Gln

(Diploma Kayit Ornegi) 9

. : 1-Mezun ise diploma :

2 Denklik Islemleri 2-Ara siniflardan ayrilmig ise son ders yilina ait karnelerin asli 15 Dakika




 KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

EGITIME %100 DESTEK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Emlak ve Yapim Igleri

1-Arsa bilgilerine ait belge

1 (Tesvik) 2-Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi 15 Gun
Emlak ve Yapim Isleri 1-Protokol )

2 (Genel) 2-Hayirsever talep yazisi S Gun
Sosyal Yardimlar , .

3 (Ogrenciye Yardim) Dilekge 2 Giin
Sosyal Yardimlar , .

4 (Bakim Onarim) Dilekce 15 Gln
Halk Katkilarina Ait 1- TC kimlik no
islemler 2-Vergi no .

> | (KDV Indiriminden 3-Adres 1Gan
Yararlanma Belgesi) 4-lige okul adi

KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
SAGLIK ISLERI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA : . _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GE(Q)
1-Dilekge

Saglik Tarama izinleri

2-lice Saglik Midurligiinden izin Alinmasi

1 GUn




Saglik Raporlarinin izne
Cevrilmesi

1-Rapor

5 Dakika

. KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
NORM ATAMA BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Personel Alimi
(Sozlesmeli Ogretmenlige
Basvuru Islemleri)

1- Elektronik basvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5- Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolimu
mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6- Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi YUksek
Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit
tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

15 Gun

Personel Alimi
(Ogretmenlige llk Atama
Basvuru Islemleri)

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl 6érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolimu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan

mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

15 Gun




Personel Alimi

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnedi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolumu

15 Gin

3 (Ogretmenlige Agiktan , mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
Atama Basvuru Iglemleri) L
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.) )
6-Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi YUksek Okulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
BRANS, MESLEK ATAMA BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA : . _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
EK DERS UCRETI
KARSILIGI UCRETLI : s o : .
1 OGRETMEN 1-Form Dilekge (Kadrolu 6gretmenlige basvurabilecek vasiflari tagsimak) 1 Gun
BASVURUSU
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
_ ILGE MILLI EGIiTiM MUDURLUGU
OZLUK BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA | . _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEC)

Emeklilik Islemleri

1-Dilekce

2-Nufus Kayit Ornegi

3-Nufus Ciizdani Ornegi

4-5 Adet Fotograf

5-Terhis Belgesi

6-Diploma (Gorevde iken mezun oldugu okullarin diplomalart)
7-Hizmet Birlestirme evraklari

8-Hizmet Borglanmasi (Askerlik, Ucretsiz izin vb.)

9-Mazeret emeklileri igin son 6 ay iginde alinmig saglik kurulu raporu

30 Dakika




Ayliksiz izin

Dogum Igin:
1-Dogum Raporu

Askerlik icin:
1-Askere Sevk Belgesi
2-Dilekce

15 Dakika

Askerlik Tehiri

1-Dilekce

2-Hizmet Cetveli
3-Diploma

4-Askerlik Durum Belgesi

10 Dakika

Hizmet Birlestirme

Vekil Ogretmenler igin:
1-Dilekge
2-Hizmet Cetveli

SSK’li ve Bag-Kur Caliganlarindan:
1-Sigorta Sicil Numarasi

15 Dakika

Askerlik Borglanmasi

1-Form Dilekce (Sosyal Guvenlik Kurumuna Hitaben)
2-Nufus Clzdani Sureti

3-Ogrenim Belgesi

4-Terhis Belgesi

15 Dakika

Mal Bildirimi

1-Mal Bildirim Formu

5 Dakika

Terfi (Derece)

1-Derece Terfi Formlarinin Onaylanmak Uzere il Milli Egitim Midurligine gonderiimesi

60 Dakika

intibak

1-Dilekge
2-Ogrenim Belgesi

10 Dakika

Kesenek

1-Dilekge
2-Hizmet DOkUm

30 Dakika




10

Personel Kimlik Karti

1-Form

2-1 Adet Fotograf
3-Kimlik Fotokopisi
4-Eski Personel kimligi
5-5 TL Basim Ucreti

30 Dakika

 KUSADASI KAYMAKAMLIGI
_ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OKUL AILE BIRLIGI KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Kantin ihale Islemleri
(Muracaat llgili Okullara
Yapilacaktir)

1-NUfus cuzdani fotokopisi,

2-Sabika kaydi.

3-lkametgah belgesi (Ash)

4-Vergi borcu olmadigina dair yazi (Vergi dairesinden)

5-Tek hekimden alinacak saglik raporu

6-Gegici teminat tutarinin yatirildigina dair banka dekontu (Asli)

7-Adina kayitli kantin isletmesi bulunmadigina ve ihaleden men yasagi olmadigina dair belge (Asli)

8-Halk Egitim Merkezi veya Mesleki EQitim Merkezinden alinmig sertifika ile kurs bitirme, kalfalik ve is yeri agma
belgelerinden en az birine sahip olanlar ihaleye katilabileceklerdir

9-Baska bir kisi adina ihaleye girecek olanlar icin, Noterden alinmis vekaletname ile ihaleye katilabileceklerdir.
Ihale uhdesinde kaldigi takdirde belge sahibi tarafindan isletilecektir.(Ash)

10-ihaleye Sirket, dernek, vakif v.b. tiizel kisiler, kurumlar ve basit usul vergi miikellefleri katilamazlar.

Adina kayitli kantin bulunmadigina dair taahhttname.

30 Dakika

~ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
PERSONEL BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Personel Alimi( Sehit
Yakinlarinin Istihdami)

1- NUfus clzdani fotokopisi

2- Personel bilgi formu (Form-1)
3- Mal bildirim beyannamesi

4- Etik sOzlesmesi

2 Gun




~ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
BURSLAR, YURTLAR BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Ozel Yurtlara Personel
Gorevlendirme Istegi

1- TC kimlik no

2- Diploma fotokopisi

3- Sagdlik raporu

4- Adli sicil beyani

5- is sdzlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

4 Gun

Ozel Yurtlara Yénetici
Gorevlendirme Isteqi

1- TC kimlik no

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

5- Is sdzlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

5 Gln

Ozel Yurdun Devredilmesi
Teklifi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Noter tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani

4- Kira sozlegsmesi

5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyani

9- ikametgéah belgesi

10- Diploma

11- NUfus cuzdani fotokopisi

30 Gun

Ozel Yurtlarda Ogretime
Ara Verme lzninin Iptali ile
llgili Islemler Teklif

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

30 Gin

Ozel Yurt Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi
Istegi Teklifi

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Bayindirlik ve iskan il MidirlGginin inceleme raporu

30 Gin




Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi
Teklifi

1- Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- [kametgah belgesi

5- 2 adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

10 Gun

~ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
~ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Ozel Dershanelerde KPSS
Kurs Programi Uygulama
Istegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2- Kurs programi

3- Zaman gizelgesi

4- Ogretmen teklifleri ( Trk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)

5 Gun

Ozel Dershanenin
Devredilmesi Teklifi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da noter tasdikli ornegi)

5- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan

8- YoOnetici ve egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
9- Gerekli tUm personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname

10- Kullanilacak o0zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

5 Gin

Ozel Dershanelerde isim
Degisikligi Teklifi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi

5 Gin

Ozel Dershanenin
Devredilmesi Teklifi

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih olarak adli sicil beyani

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)

5- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlizik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

10- Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 Gun




Ozel Dershanenin Kurucu

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge

Temsilcisi Degisiklig 2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iliskin yonetim kurulu karari 5 Gun
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
gzel Dershanelerde 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
urucu/Kurucu o . . S " :
Temsilcisinin Yetkilerinin devrettlg!ng |I|§k|n tuzel kigiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli sdzlesme belgesi 5 Giin
Gegici Olarak Devri 2- Kurum bilgileri formu | . L L
3- Gecici yetki devri ile gorevliendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak adli sicil beyani
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
) 3- Yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Dershanelerde 4- Saglik raporu
Gorevlendirilecek Yoénetici | 5- Diploma 5 Gun
Tekliflerinin Yapiimasi 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen sure icinde 6gretmen /uzman ogretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
8- Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
1- Basvuru formu
2- Yazih olarak adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
Ozel Motorlu Tasit 4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
Sdrtcuileri Kursu Agma 5- Yerlesim plani 4 adet 5 Gun
Teklifi 6- Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmusg ogretim programi ve haftalik ders ¢izelgesi bulunmayan
kurumlar i¢in, Bakanlikga onaylanmak Uzere 4 nusha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi -CD
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhitname
8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
g;e_! Motorlu Tasit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
urtculeri Kurslarinin o )
2- Yonetim kurulu karari 5 Gun

Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Teklifi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil olarak adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tasit
Sardculeri Kursunun

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname oOrnegi
3- Ortaklar Kurulu karari

10 Kurucu/Kurucu Temsilcisi . 5 Gun
C 4- Tum personele duyuru yazisi
Istegiyle Kapatiimasi PN A :
o 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
Tekilifi ey . o
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi
) 3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit 4- Kira soOzlesmesi
11 Saraculeri Kursunun 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 5 Giln
Devredilmesi Teklifi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, ¢ égretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtitname
” 1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
O;e:! Motquu Tagit .| 2- Ortaklar Kurulu Karari -
12 Suruculeri Kurslarinin Isim . , Ca . .. . . 5 Gun
I . 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
Degisikligi Teklifi . .
sOzlesmesi
1- Basvuru formu
2- Yazil olarak adli sicil beyani
) 3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
Ozel Motorlu Tasit 4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
13 Surdctleri Kursu Acma 5- Yerlesim plani 4 adet 5 Gun
Teklifi 6- Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan
kurumlar icin, Bakanlikga onaylanmak tzere 4 nisha Ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi -CD
7- Ogretmen gorevlendirilecedine iligkin taahhutname
8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
O?e..' Motquu Tagit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Surucduleri Kurslarinin . .
14 2- Yonetim kurulu karari 5 Gin

Kurucu Temsilcisi
Degisikligi  Teklifi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tasit
SurGctleri Kursunun

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname oOrnegi
3- Ortaklar Kurulu karari

15 Kurucu/Kurucu Temsilcisi . 5 Gun
. 4- Tum personele duyuru yazisi
Istegiyle Kapatilmasi PN A :
. 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
Teklifi o . o
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiilmadigina iliskin yazi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
) 3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit 4- Kira s6zlegsmesi
16 Sdrdtculeri Kursunun 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizuk ya da vakif senedi 5 Gun
Devredilmesi Teklifi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, U¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
. 1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
O;e__l I\_/_Iotquu Tasit . 2- Ortaklar Kurulu Karari N
17 Suruculeri Kurslarinin Isim R, , Ca . .. . . 5 Gin
I o 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
Degisikligi Teklifi ; .
sozlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
) 2- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Motorlu Tasit 3- Yerlesim plani
18 Suruculeri Kurslarinda 4- llkdgretim mufettigleri raporu 5 Gun
Kurum Nakli Teklifi S- Il Saglik Madurlaga raporu
6- Bayindirlik ve Iskan Il Madurluga raporu
] 7- |l ltfaiye Mudurlugu raporu
O?e..l Motquu Tagit 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Suruculeri Kurslarinin L 2 .
: 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani .
19 Yerlesim Plani ve ) : : 10 Gin
: e 3- Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan Degisikligi .
o 4- Ruhsatname oOrnegi
TekKlifi
Ozel Motorlu Tasit o ) L .
e el 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
Surtculeri Kurslarinda devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercgek kigiliklerde noter onayli sozlesme belgesi
20 Kurucu Yetkilerinin Gegici ’ 5 Gln

Olarak Devri Teklifi

2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gorevilendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tasit
Sduruculeri Kurslarinda

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

21 : : 3- ilave edilecek program ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu Karari 5 Gun
Program llavesi Yapma e . )
" 4- BOlim ve arag-gereg listesi
Teklifi oy ; . I
5- EQitim personeli calisma izin teklifleri
Ozel Motorlu Tasit
Surdculeri Kurslarinda fa T :
0 Ogretime Ara Verme 1- Kq.ru.gu.r.uvm ogretime .bagllama istegini belirten dilekge 5 Giin
T T 2- Mudur/é6gretmen teklifleri
Izninin Iptali ile ligili
Islemler
1- TC kimlik no
" 2- Is s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tasit 3- Yazili olarak adli sicil beyani
52 Suruculeri Kurslarinda 4- Sadlik raporu 5 Giin
Gorevlendirilecek Yonetici ag P
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayhginin kalktigini gésterir belge
7- ki yiIl 6gretmen /uzman ogretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Bagvuru formu
2- Yazili olarak adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
) 4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
53 Ozel Cesitli Kurs Agma 5- Yerlesim plani 4 adet 5 Giin
Teklifi 6- Resmi ve benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; Bakanlik¢a
onaylanmak (izere 4 nusha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD'si
7- Ogretmen gorevlendirilecedine iligkin taahhutname
8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Cesitli Kursun Kurucu | 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
24 Temsilcisi Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari 5 Gun

Teklifi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani




Ozel Cesitli Kursun

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname oOrnegi
3- Ortaklar Kurulu karari

25 Kurucu/Kurucu Temsilcisi . 5 Gun
istedivie Kapatiimas| 4- Tum personele duyuru yazisi
Tek‘ﬁﬁy P 5- Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Cesitli Kurslarda ; ﬁtd:gcpurlcl)(;rgjr%llj temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
26 KPSS Kurs Programi 3- Zaman cizelgesi 5 Glun
Uygulama Istegi Teklifi 4- Ogretmen teklifleri ( Tlrk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
1- Dilekcge
2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kursun 4- Kira sozlegmesi .
27 ) . - 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 5 Glin
Devredilmesi Teklifi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, U¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
) _ 1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
o8 Ozel Cesitli Kurslarin Isim | 2- Ortaklar Kurulu Karari 5 Giin
Degisikligi Teklifi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
, s 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
59 sgﬁégemgg:aﬁlljrjéarda 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 10 Giin
: .oonss i o | 3- Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan Degisikligi Isteqi 4 Ruhsatnameyo'rnegi P
gjfdciﬁﬁﬁuuﬁnmarda 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
30 Temsilcisinin Yetkilerinin devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli sozlesme belgesi 5 Giin

Gegici Olarak Devri Teklifi

2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gorevilendirilen kurucu/kurucu temsilcisinin yazili olarak adli sicil beyani




31

Ozel Cesitli Kurslarda
Ogretime Ara Verme
izninin Iptali ile ilgili
islemler

1- Kurucunun ogretime baslama iste@ini belirten dilekgesi
2- Mudur/é6gretmen teklifleri

5 Gun

32

Ozel Cesitli Kurslarda
Program llavesi Yapma

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari

4- BolUm ve aracg-gereg listesi

5- Egitim personeli calisma izin teklifleri

5 Gun

33

Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- TC kimlik no

2- Is s6zlesmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Iki yil 6gretmen/uzman 6gretici olarak ¢alistigini gbsterir hizmet cetveli ya da belgeleri

5 Gun

34

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezi Acma

1- Basvuru formu

2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani (4 adet)

6- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhlitname

7- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi

8- Yonetici ve 1/3 oraninda ogretmen teklifleri

9- Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi orneqi

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sozlesmesi

5 Gun

35

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki

sOzlesmesi

5 Gin




Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname Ornegi
3- Ortaklar Kurulu Karari

36 Kurucu/Kurucu Temsilcisi | 4- Tum personele duyuru yazisi 5 Gun
Istegiyle Kapatilmasi 5- Mudur, ogretmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Orenci Etiit Egitim 4- Kira sozlegsmesi asli ya da noter tasdikli orneqgi
37 M . : . | 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizuk ya da vakif senedi 5 Gun
erkezlerinin Devredilmesi 6- K L : AR
urucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri
9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhdtname
Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
38 Merkezlerinde Yerlesim 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 10 Gii
: . : . un
Plani ve Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi 4- Ruhsatname ornegi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
Merkezlerinde Kurucu devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kigiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi .
39 Yetkilerini . L 5 Gun
etkilerinin Gegici Olarak | 2- Kurum bilgileri formu
Devri 3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
40 Merkezlerinin Kurucu 2- Yonetim kurulu karari 5 Gln
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2- Kurumun yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
41 Merkezlerinde Program 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari 5 GUN

lavesi Yapma

4- BOlUm ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin teklifleri




Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Ogretime

1- Kurucunun ogretime baslama isteg@ini belirten dilekge

42 Ara Verme izninin Iptaliile | 2- Midur/égretmen teklifleri 5 GUN
llgili Iglemler
1- TC kimlik no
" " o ey e xeas 2- |s sozlesmesi
Ozel Ogrenci EWLEGitim | 5 v -\ arak adii sicil beyan
43 | Merkezlerinde 4- Saglik raporu 5 GUN
Gorevlendirilecek Yénetici agliK rap
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- ki yiIl 6gretmen /uzman d6gretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi )
44 Okulunun Isim Degisikligi | 2- Ortaklar Kurulu karari 10 GUN
Teklifi 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 3- anl k_grucuya glt adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
. , 4- Kira s6zlesmesi -
45 Okulunun Devredilmesi , e : . . ) . : 5 GUN
o 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
Teklifi e : AR
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
. . s 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
Ozel Okul, Ozel Egitim ] e . . e . . . . . i
46 Okulunda Kurucu/Kurucu 2 Kgrugu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yirutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi 5 GUN
Temsilcisi Degisikligi Teklifi | , YOnStm kurulu karar
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
oze KUl Ozer FOM 1 4 Kurum Midirliginiin yazis: )
47 2-Sarthame 30 GUN

Duzeyinde Yapacagi
Yarigmalar




Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Goérevli Egitim

1-Yurt digi ¢ikis izni istek formu

48 Personelinin Yurt Disi 5 GUN
Cikig Izin Onaylari Teklifi
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 2 \S(a%m olarak adli sicil beyani
Okullarinda -~ Saglik raporu .
49 GE . . ... |5-Diploma 5 GUN
orevlendirilecek Yonetici 9 y .
Tekliflerinin Yapiimasi 6- Adayliginin kalktigini gosterir belge o o |
7- Yonetmelikte belirtilen sure kadar 6gretmen /uzman ogretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
8- Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi
Ozel Egitim ve 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
50 Rehabilitasyon 4- Kira s6zlesmesi 5 GUN
Merkezlerinin Devredilmesi | 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizUk ya da vakif senedi
Teklifi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
Ozel Egitim ve 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
51 Rehabilitasyon Merkezinin | 2- Ortaklar Kurulu Karari 5 GUN
isim Degisikligi Teklifi 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
Ozurll Bireylerin Destek
52 Egitim Giderlerinin 1- Ozel egitim gider tablosu 7 GUN
Bildirilmesi Teklifi
Ozel Egitim ve 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligskin yazi
53 Rehabilitasyon Merkezinde | 2- Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yluritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi 5 GUN

Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Teklifi

yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezinde

1-Yurt disi ¢ikis izni istek formu

5 GUN

o4 Gorevli Egitim Personelinin
Yurt Digi Cikis Onaylari
Teklifi
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
Ozel Egitim ve 3- Yazili olarak adli sicil beyani
Rehabilitasyon 4- Saglik raporu )
55 Merkezlerinde 5- Diploma 5 GUN

Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge

belgeleri
8- Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi

7- Yonetmelikte belirtilen sire icinde 6gretmen /uzman ogretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvani

Adres

Telefon
Faks

e-posta

lice Milli Egitim MGdurligi

ibrahim ATAMAN

llce Milli Egitim MdirG

Kadinlar Denizi Husyin Can Bulv. No:7

. 0-256-6141098

. 0-256-6147024

. kusadasi09@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat
isim

Unvani

Adres

Telefon

Faks

e-posta

: Kusadasi Kaymakamligi

. Ibrahim KEKLIK

. Kaymakam

:  Camikebir Mah.Ataturk Bulvari Hikimet Konagi
: 0-256-6146292

. 0-256-6146292

. bilgi@kusadasi.gov.tr.




